Corsi di informatica

INFORMATICA 2° LIVELLO

A chi si rivolge:

= A chi ha frequentato il corso di informatica di 1° livello

= A chi ha gia esperienza al computer e lo usa correntemente

= A cheivuole rinforzare le proprie competenze per un uso medio.

= Per un apprendimento efficace e per acquisire la necessaria sicurezza é consigliabile lo

svolgimento di esercitazioni a casa.

Obiettivi:
= arricchire e completare le proprie conoscenze nelle funzioni di uso corrente.

= acquisire padronanza e sicurezza nell’uso

Contenuti

= conoscenza dell’hardware: memorie, processore, unita di ingresso e uscita, ecc)

= comprendere il funzionamento del computer, da un punto di vista pratico operativo nei
concetti di base

= impostazioni e regolazioni di base del computer

= gestione di file e cartelle

= imparare a scrivere in modo anche meno semplice (formattazione complessa del testo e del
paragrafo, elenchi, tabelle, scrittura su colonne, inserimento di figure e caselle di testo,
collegamenti ipertestuali, ecc)

= Uuso per scopi correnti (non specialistiche) dei programmi piu comuni (excel, power point,
programmi per elaborazione di immagini, ecc)

= conoscenze medie per la navigazione in Internet e per usare la posta elettronica

= manutenzione del computer e misure di sicurezza



