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Guida operativa

per ricevimento docenti

1] Pratica trattata da: Raffaella Motta



1. accedere alla pagina riservata del portale Argo attraverso il collegamento diretto

dell'immagine nel sito della scuola nella sezione specifica dedicata ai genitori:

SCUOLANEXT

ACCESSO FAMIGLIE

digitare le credenziali consegnate dalla segreteria didattica dell’Istituto e fare un click
nel comando “Entra” Dopo aver inserito correttamente le credenziali (nome utente e
password) segunsa una maschera principale con tutti i comandl necessan per

I’ utlllz,zo del portale

BN

Area nservila

Comata 3n B0 OCLCLS DEZONDERS D PRS0l SO0 HTETRE Wil T hme

@ Qumws wv 5 harrines af moaten @ Vgl ¢ o

racte M B
°
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Per poter prenotare un appuntamento con il docente di classe per un colloquio

individuale occorre:

2. cliccare nella sezione “Seryizi classe” e nella sottosezione “Ricevimento docenti”

e comparira una finestra di programma per iniziare a prenotare il ricevimento:
Prenotazioni Ricevimento b3
Dalleore  |Alle ore Yocent Genitore |DahPm z IOumn ls«iimmero_ ILuogo go Ricev. |Annota:ione I

3] Pratica trattata da: Raffaella Motta



3. cliccare nel comando “Nuova Prenotazione” per prenotare, cliccare nel comando
“"Modifica Prenotazione” per modificare una prenotazione esistente e cliccare nel
comando “Annulla Prenotazione” per eliminare una prenotazione esistente. Dopo
aver cliccato il comando “Nuova Prenotazione” seguira la seguente maschera con

I'elenco di tutti i docenti di classe:

Nuova Prenotazione X

i

CAPELLETTI IARIA ELEONORA (RELIGIONE |

CARMINATI CHIARA (SOSTEGND)

DONZELLI ANRALISA INGLESE)

FLFFONI SERENA (GEOGRAFIA ITALIANG STORIA)

GRECO MARIA 1SPAGNOLO)

L0 IACONO BENEDETTD (SPAGNCLO)

MACCHIN GIORGIC (SCIERZE MOTORIE E SPORTIVE)

MARIANI ESABELLA (TECHOLOGIA)

MASPERI MARSA CHIARS (ARTE E IMMAGINE

SIRONI ANTONELLA IRELGIONE | o
Dalie ore Alle ote MaxPren.  N.Pren. Pr entro l

ER N O S S

¥

" Nuova Prenctanone
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Selezionare il docente di riferimento e in basso devono comparire tutte le
indicazioni riferite a:'-,giorno, dalle ore alle ore, Max prenotazioni, etc...

Selezionare il giorno @ interesse e cliccare nel comando “Nuova Prenotazione”

L[]
°. Nuova Frenotaniens .

o R CARMNATI CHWAA (B0OTAGNO) .
DONIZELLI AHNALESA (PRILERE) o¥
FIUIPPON | BERENA (BTORIA GEOGRANWITALIV KO °
GRECO NARKA (SFAGHOLS) °
LO (ACENO0 BEMEDETTO (IFAGOLO| °
A NACCHIN GIORGID (SCILNDE NUTORIE € SP0RTHY) O
R JARGAN ABELLA (TECHOLOGIA) .
& PAYPIERI AR CHINRA (ARTE € IAAGTIE) U
& SOON ATOMILLA RELIGIONE | o°
A GQIETT HIMONA (MUBIEA; A
R LI OUATO AT FICHE I TA OWATEMATICA “-‘?':6].
e llade ore A e Max Pran ‘ﬁ‘«ln Pr waty
DAt oRG0 1044 : .0. 0 0312014
HRE 0050 10 48 N o '
W0 0000 1048 .a. 0 2018
4
4

o'l

101199015

2012018 0800 1048 °
L]
U0 Uesy Wwe 0 yVIRR01e

»

Nova Pranotamos

o aangma

e comparira la seguente finestra di programma:

Prenotazione X
Docente: ZUFFOLATO MARIA ROBERTA

Email Docenta:

Prenotazione peril giorno: 091212015

Genitare: | |

Confermare indirizza email: raffaella.motta@icdiazit

Confermare recapito telefonico: | |

Per effettuare e confermare la prenotazione cliccare nel comando “Conferma”.
Attendere I|'elaborazione e chiudere la maschera. A questo punto apparira una
maschera di "Prenotazioni Ricevimento”, verificare che la prenotazione sia andata a

buon fine.

Per qualsiasi problema di natura didattica, occorre rivolgersi a Raffaella MOTTA all'indirizzo
mail raffaella.motta@icdiaz.it specificando nel campo "“Oggetto” Ila descrizione del problema
riscontrato.

Per qualsiasi problema di natura tecnica/informatica, occorre rivolgersi a Aldo RUSSO all’'indirizzo
mail aldo.russo@icdiaz.it specificando nel campo “Oggetto” |la descrizione del problema riscontrato.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Wilma De Pieri
Firma apposta, ai sensi dell’art. 3 comma 2 D. L.vo n. 39/93
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